QOI tax Zwrot podatku z Wielkiej Bry tanii

Zwirot podatkow z zagranicy Prosimy uw ainie prZeCZy taé

Instrikelalwypeinienialookinieltons

1. Nie wy petniaj dokumentéw angielskich

Zt6z tylko podpisy w zaznaczonych krzyzykiem miejsca (uwaga na niektory ch formularzach dw a
razy) na dokumentach:

e 64-8 — jeden podpis

e R38 - 2 podpisy

e P85 — jeden podpis

Po prostu odpow iedz na py tania i z+6z podpisy (niebieskim d tugopisem, nie zelowym).

Podaj e-mail - to znacznie utatwi komunikacje i da Ci dostep do naszego serwisu on-line. Po otrzymaniu od Ciebie
dokumentow, poddamy je analizie i poinformujemy Cie o procedurze zwrotu.

Pamietaj, aby na formularzu:

e podaé wszystkie daty wjazdu/wyjazdu z UK, jesli przebywates/as tam w ciggu ostatnich 5
lat (pomin urlopy i wyjazdy turystyczne),

e podaé doktadna histori e zatrudnienia w UK (doktadne adresy wszystkich legalnych miejsc
zatrudnienia, nawet jesli w danym miejscu pracy podatek nie byt ptacony, daty rozpoczecia i
zakonczenia pracy). PAMIETAJ NAZWA PRACODAWCY WIDNIEJE NA DOKUMENTACH
P45, P60, PAYSLIP!,

e podaé ostatni adres zamieszkaniaw UK.
Pamietaj:
e jezeli odzy skiw atles juz podatek z zesz tych lat i posiadasz korespondencj e z urzedu,

dotacz jej kopi e, jesli pamietasz to podaj rowniez poprzednie daty wjazdu i wyjazdu z UK za
okresy, za ktore odzyskates/as podatek (to moze przyspieszy¢ zwrot),

e zalacz ory ginaty dokumentéw . Kopie traktowane sg przez urzad jako brak dokumentow,
e Koniecznie za tacz czytelng kopi e dow odu osobistego - dwie strony!,

e jezeli nie posiadasz konta, mo zesz poda ¢ konto bliskiej osoby - wpisz przy numerze
konta imie i nazwisko wiasciciela konta,

e nie musisz by ¢ zarejestrow any w Home Office i posiada ¢ National Insurnace aby
odzyskac podatek.

3. Podpisz umow e

Umowe w dwoch egzemplarzach prosimy:

e wypetni¢ w wykropkowanych miejscach
e podpisac z datg w miejscu "Zleceniodawca"
Jezeli pobrates dokumenty z naszej strony www, to odeslij do nas dwa podpisane egzemplarze

umowy. Podpiszemy je i Twoj egzemplarz odeslemy do Ciebie pocztg. Jezeli natomiast otrzymates$
od nas formularze pocztg to jeden egzemplarz umowy pozostaw sobie.




4. Odeslij do nas dokumenty
Wszystkie podpisane formy UK, formularz, umowe oraz P45 lub/i P60 lub pay slipy (ory ginaty)
przeslij listem poleconym na jeden z podanych nizej adresow:

POLTAX POLTAX
ul. Obozow a 82a/17 Suite 81
01-434 Warszaw a 23 King Street

Cambridge CB1 1AH
United Kingdom

5. Zachowaj koniecznie kserokopi e dokumentow P45/P60 i pay slipow. Do nas

wy slij ory ginaty

Jezeli napotkasz trudnosci w wypetnianiu i kompletowaniu dokumentéw skontaktuj sie na z naszg
infolinig 22 632 38 38.

Jak wy petnié histori e zatrudnienia — przy ktad

Historia zatrudnieniaw UK (prosimy podaé daty, adres oraz nazwe gtéwnej siedziby pracodawcy jak na P45 lub

ayslip’ie

Data rozpoczecia Data zakonczenia Dane siedziby pracodawcy (nazwa, adres)
10.01.2008 12.05.2008 MAXWELL BRUCE LTD, 20 ALVA STREET, EDINBURGH, EH2 4PY
15.10.2007 05.01.2008 RIGHTASTAFF LTD, DUNSTON COURT, DUNSTON ROAD, CHESTERFIELD S41 8NL
15.05.2008 10.06.2008 PRIME TIME RECRUITEMT LTD, 55 SHEEP STREET, NORTHAMPTON NN1 2NE

PAMIETAJ! PODANIE NIEPE £tNEJ HISTORII POBYTOW ORAZ HISTORII ZATRUDNIENIA
SPOWODUJE OPOZNIENIE PROCEDURY ZWROTU W URZEDZIE!

Dodatkowe informacje

e do urzedu wysytane sg oryginaly dokumentéw i po zakonczeniu zwrotu, To urzgad powinien
odestac je do klienta. W naszej siedzibie przechowywane sg kopie w formie elektronicznej,

e jezeli w trakcie trwania zwrotu chcesz zmieni¢ forme ptatnosci, to nalezy wysta¢ do nas list lub
faks o0 nastepujacej tresci:

,prosze o przekazanie pieniedzy za zwrot podatku na konto
| GO /przekazem Na adresS.......c.ooviiii i
imie i nazwisko wtasciciela konta (osoby upowaznionej).................

Podpis i data

w trakcie trwania zwrotu mozna zmieni¢ nr konta z walutowego na ztotowkowe. Nie mozna
zmieni¢ natomiast z konta ztotowkowego na walutowe, dlatego zdecyduj juz przy wypetnianiu
formularza o walucie zwrotu,

e przelewy zagraniczne i walutowe, dodatkowa optata banku wynosi 65 zt,
e przekazy pocztowe, zgodnie z obowigzujgcym prawem wykonywane sg tylko w ztotowkach,

e po zakonczeniu zwrotu i wyptacie naleznosci, przygotowywane jest indywidualne rozliczenie dla
klienta, ktore wysytane jest drogg elektroniczna lub pocztowa.



Dodatkowa informacja dla oséb zatrudnionych na karcie CIS

(SELF ASSESSMENT lub SELF EMPLOYED)

Jezeli czytasz tg instrukcje to oznacza, ze pobrate$ z naszej strony odpowiedni dla siebie komplet
formularzy do rozliczenia podatku CIS.

Rozliczenie jako SELF ASSESSMENT lub SELF EMPLOYED jest obowigzkowe!

Obowigzek rozliczenia CIS i SELF ASSESSMENT mija 31 pazdziernika. Za niedopetnienie tego
obowigzku urzad naliczy Tobie 100 funtéw kary!

Zatrudnienie na karte CIS oznacza, ze zatozyte$ wiasng dziatalnos¢, w branzy budowlanej. Po
zakonczeniu roku podatkowego (rok podatkowy trwa do 5 kwietnia) masz obowigzek rozliczy¢ sie
Z urzedem.

Nie czekaj i ztbz zeznanie roczne.

Jesli pracujesz na karte CIS, powinienes$ otrzymac od swojego pracodawcy miesieczne potwierdzenie
ptatnosci (tzw. Invoice lub Statement, Voucher). Na podstawie tych dokumentow, tatwiej wyliczyé
kwote rozliczenia.

Do rozliczenia jako SELF ASSESSMENT Ilub SELF EMPLOYED, oprécz standardowych
dokumentow (formularza zgtoszeniowego) potrzebng sa réwniez dokumenty Tax Return za kazdy rok
podatkowy. Ponadto, jako osoba self-assessment (samo-rozliczajaca sie) masz obowigzek ztozyé
zeznanie podatkowe Tax Return.

Do 31 pazdziernika musisz sie rozliczy¢ z HM Revenue & Customs za poprzedni rok podatkowy.
Pomozemy Ci w tym.

Jak wypetnié dokumenty?

Nie wypetniaj formularzy angielskich, zt6z jedynie podpisy w zaznaczonych miejscach. Wypehhnij
doktadnie polski formularz. Umowe wypetniamy i odsytamy w dwéch egzemplarzach.

Jezeli zostata natozona kara pobierz i wydrukuj Wniosek o anulowanie kary, ktéry znajduje sie w tym
komplecie dokumentéw na ostatniej stronie - sktadamy na nim tylko podpis w zaznaczonym miejscu.
Przeslij do nas listem poleconym:
e wszystkie podpisane formularze angielskie;
e wypetniony dokfadnie polski formularz oraz dwa egzemplarze umowy;

o wszystkie posiadane Vouchery CIS25/ statement of earnings /invoice, a takze jesli
posiadasz P45, P60 lub payslipy;

e kserokopie karty CIS;

« kserokopie dowodu osobistego (obie strony)

Nasz adres:

POLTAX
ul. Obozowa 82a/17
01-434 Warszawa




QOlta_A’ Formularz

Zwrot podatkow z zagranicy  ZQt0Szenie podatku do zwrotu Wielka Brytania

Prosimy uzywaé drukowanych liter

ID Partnera/PrzedstawiCiela: ..........ccccuveeieeeiiiiieesieesiieeenns

Imie i nazwisko:

PESEL:

Adres w UK:

National Insurance no.:

cd. adresu w UK

Adres w Polsce:

Kod pocztowy, miejscowosé

Telefon kontaktowy:

z numerem kierunkowym ulica, nr domu, mieszkania

Data urodzenia:

Adres e-mail:

(dd —mm—rrrr)

ujace informacje (prosimy podaé wszystkie daty wjazdu i wyjazdu z UK)

Data przybycia do UK: Data wyjazdu z UK

(dd-mme-rrrr) (dd-mm-rrrr)
Data przybycia do UK: Data wyjazdu z UK

(dd-mm-rrrr) (dd-mm-rrrr)
Data przybycia do UK: Data wyjazdu z UK

(et lub planowana data wyjazdu z UK (et

Prosze podac daty rozpoczecia i zakonczenia pracy u ostatniego
pracodawcy w UK :

Data rozpoczecia pracy (dd-mme-rrrr)

Data zakonczenia pracy (dd-mm-rrrr)

Czy kiedykolwiek odzyskiwates/tas podatek w UK? Jesli tak t kté
zy kiedykolwiek odzyskiwates/tas podatek w TAK NIE r;(s; ak to za ktory
Czy zamierzasz powrdci¢ do pracy w UK ciggu Czy rejestrowates
najblizszych 4 miesiecy? TAK NIE karte CIS? DAl =

Historia zatrudnienia w UK (prosimy podaé daty, adres oraz nazwe gtéwnej siedziby pracodawcy wystawiajacego P45/P60 lub payslip)

Data rozpoczecia

Data zakonczenia

Dane siedziby pracodawcy (hazwa, adres (ulica, kod pocztowy), telefon, e-mail, fax)

'Prosimy wybraé sposob przekazania zwrotu: |

PRZELEW NA KONTO: | PLN otowkowe) | |

GBP|

UWAGA!

NR KONTA:

Prosimy (o]

Whasciciel
konta:

PRZEKAZ POCZTOWY:

zachowanie

dokumentow P45/P60, lub payslip.

kserokopii

Prosimy o zataczenie wszystkich trzech
stron dokumentu P45.

I Oplata za przelew walutowy wynosi 65 zi.

ADRES:

Kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu, mieszkania

Prosimy przestaé formularze oraz PITy na adres:

POLTAX

ul. Obozowa 82a/17

01-434 Warszawa
Z dopiskiem: PODATKI UK

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Biuro Doradcze POLTAX oraz jego przedstawicieli i podmiotéw
wspétpracujacych w celu realizacji procesu zwrotu nadptaconych zaliczek podatku (zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dn.
29.08.1997r. (Dz. U. nr 133. poz.883 z p6zn. zm.). Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/na, ze podanie moich danych osobowych ma
charakter dobrowolny, oraz ze przystuguje mi prawo wgladu do nich, jak réwniez mozliwo$¢ ich poprawiania. (Zgoda wymagana)

Data i podpis:

2002 r., poz. 1204 z pozn. zm).

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych przez Biuro Doradcze POLTAX (zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych z dn. 29.08.1997r. (Dz. U. nr 133. poz.883 z p6zn. zm. oraz ustawa o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. Nr 144 z

Data i podpis:




I tax Wypetniaja tylko Self-employment i Self-assessment
QO ———— Formularz

Zwrot podatkow z zagranicy - ZQtoszenie podatku do zwrotu Wielka Brytania

Self-employment i Self-assessment — rok podatkowy™ .............ccccccceeiiiiniiiienenee

Twoj nr UTR (Unique Tax Reference):
(Uwaga: Ekspresowe rozliczenie online nie bedzie mozliwe bez numeru UTR.)

Tylko w przypadku Self-employment — dane dotyczace poniesionych kosztéw:

1. Koszt towaréw zakupionych w celu odsprzedazy lub towaréw zuzytych ............................ GBP
Sa to koszty towardw, ktére trzeba byto zakupié, by zrealizowa¢ zlecenie lub zakupionych do odsprzedazy

(Cost of goods bought for resale or goods used)

2. Koszty zwigzane z samochodami, furgonetkami lub koszty podrézy ............................... GBP
Sa to koszty podrézy — benzyna, bramki autostradowe, bilety; oraz koszty zakupu/eksploatacji pojazdu

(Car, van and travel expenses)

3. Ptace, wynagrodzenia i inne koszty personelu ... GBP
(Wages, salaries and other staff costs)

4. Koszty wynajmu, oplaty za energie i ubezpieczenie lokalu ........................ GBP
Dotyczy lokalu, ktory jest wynajety w celu wykonywania ustugi oraz obstugi klienta

(Rent, rates, power and insurance costs)

5. Koszty napraw i odnawiania rzeczowych aktywow trwatych ...................... GBP
Dotyczy elementow, ktére powinny funkcjonowaé dtuzej niz 1 rok przy wykonywaniu zlecen, itp. maszyny, nieruchomosci,
urzadzenia, srodki transportu, zwierzeta hodowlane, ale tez patenty, wynalazki itp.

(Repairs and renewals of property and equipment)

6. Koszty poniesione na ksiegowos¢, koszty prawne i inne honoraria biznesowe .............. GBP
(Accountancy, legal and other professional fees)

7. Koszty finansowe lokat, bankowe, optaty za karty kredytowe, itp. ................................ GBP

Dotyczy tylko kosztéw poniesionych w ramach realizowania ustugi
(Interest and bank and credit card etc. financial charges)

8. Koszty telefonu, faxu, materialow biurowych ... GBP
Dotyczy tylko kosztéw poniesionych w ramach realizowania ustugi

(Phone, fax, stationery and other office costs)

9. Inne dopuszczalne koszty uzyskania przychodu ... GBP
Dotyczy tylko kosztéw poniesionych w ramach realizowania ustugi
(Other allowable business expenses)

(Wazne: Zachowaj dla siebie wszelkie rachunki potwierdzajgce podane powyzej koszty na wypadek gdyby w
przysztosci HM Revenue & Customs (brytyjski urzad skarbowy) wezwat Cie do ich przedstawienia.)

Oprocz podanych przez Ciebie kosztow, mozemy dodatkowo odliczy¢ kwote 980 GBP, aby powiekszy¢ kwote
Twojego zwrotu podatku.

Jesli sie zgadzasz, postaw krzyzyk:

Data i podpis

* Jezeli pracowate$ przez kilka lat podatkowych niniejszag
strone nalezy wypetni¢ dla kazdego roku podatkowego osobno.

Formularz zwrotu podatku z UK strona 2/2 (Self-employment i Self-assessment)



@ HM Revenue
& Customs

Authorising your agent

Please read the notes on the back before completing this
authority. This a uthority allows us to exchange and disclose
information about you with your agent and to deal with
them on matters within the responsibility of HM Revenue &
Customs (HMRC), as specified on this form. This overrides any
earlier authority given to HMRC. We will hold this authority
until you tell us that the details have changed.

of

authorise HMRC to disclose information to

CUFsp. zo.0.

| agree that the nominated agent has agreed to act on my/our
behalf, and the information is correct and complete.

The authorisation is limited to the matters shown on the
right-hand side of this form.

Signature seenote 1 overleaf before signing

Date

Give your per sonal details or Company registered office here

Address

Postcode

Telephone number

Address
Suite 81
23 King Sreet
rCEabridge
Telephone nun@2 3] 1 AH
Agent codes (SA/CT/PAYRD) 207 0433 613
HI12875
Client reference
For official use only
A / / COTAX / /
NIRS / / EBS / /
cop / / VAT / /
NTC / / COP link Iy

64-8

Please tick the box(es) and provide the reference(s)
requested only forthose matters for which you want
HMRCtodealwi thyouragent.

Individual*/Partnership*/Trust* Tax Affairs D
*delete as appropriate  (including National Insurance)

Your National Insurance number  (individuals only)
If you are
self employed
tick here

Unique Taxpayer Reference  (if applicable)

If UTR not yet
issued tick here

If you are a Self Assessment taxpayer, we will send
your Statement of Account to you, but if you would
like us to send it to your agent instead, please tick here

Tax Credits D

Your National Insurance number  (only if not entered above)

If you have a joint Tax Credit claim and the other claimant
wants HMRC to deal with this agent, they should sign here
Name

Signature

Joint claimant’s National Insurance number

Corporation Tax D
Company Registration number

Company’s Unique Taxpayer Reference

NOTE: Do not complete this section if you are an
employ ee. Only t ick the box if you are an employer
operating PAYE

Employer PAYE Scheme D
Employer PAYE reference

VAT D (see notes 2 and 5 overleaf)

VAT registrat ion number
If notye t

registered
tick her e

HMRC 02/09



@ HM Revenue
& Customs
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like us to send it to your agent instead, please tick here

Tax Credits D

Your National Insurance number  (only if not entered above)

If you have a joint Tax Credit claim and the other claimant
wants HMRC to deal with this agent, they should sign here
Name

Signature

Joint claimant’s National Insurance number

Corporation Tax D
Company Registration number

Company’s Unique Taxpayer Reference

NOTE: Do not complete this section if you are an
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registered
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HMRC 02/09



4. How you want to be paid any money we owe you

Not everyone gets a refund. If we owe you any money, we can either pay it to you or someone else on your
behalf - this is known as a ‘nominee’. Please choose one of the following two options:

v
Option one - Please pay direct to bank or Option two - Please pay by cheque direct to me or
building society my nominee
Bank sort code Put X' in one box
Please make the cheque payable to me
Account number v
I authorise the cheque to be payable to my nominee
Tell us your nominee’s name
Account holder's name CUF SP. Z 0.0.
Tell us the address to send the cheque to
Bank or building society name and address Suite 81
Name 23 King Street
Address Cambridge

CB1 1AH

Postcode

Put ‘X" in one box
This is my account

This is my nominee's account

Declaration
You must sign this declaration.

If you give information which you know is not correct or complete, action may be taken against you.

I declare that
« the information | have given on this form is correct and complete to the best of my knowledge
o | claim repayment of any tax due.

Your signature Date DD MM YYYY

X

What to do now

Put an X" in relevant box

| have enclosed parts 2 and 3 of my form P45 Details of employee leaving work
| don't have a form P45 Please tell us why in the box below, for example because you are retired or a UK Crown servant
employed abroad. If you have a form P45 and don't send it to us, any payment due to you may be delayed.

PLEASE FIND ENCLOSED THE YELLOW HELP SHEET

Please send this form to your tax office. You can find your tax office address by:

. going to www.hmrc.gov.uk select Contact us and choose Find your Tax Office
. asking your employer.
P85

Page 5
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Please complete, sign, then send this form to your Date received by HM Revenue & Customs
HM Revenue & Customs office. Use CAPITAL letters

Details of Claimant

Full name

Address

Postcode

| claim repayment of the amount overpaid by me, (for non SA claims the period / /
or year ended must be entered in the box aside).

Claimant’s X Date / /

signature

If you complete a Self Assessment Return your repayment will usually be sent direct to you or your nominee’s bank
or building society account. Please include the branch sort code, the account number and if appropriate, the name
and address of the nominee in the authority below. If you or your nominee does not have a bank account, we can
arrange for repayment to be made in the form of a payable order but you or your nominee will need to open a bank
or building society account in order to cash it. If the repayment is to be sent to your nominee by payable order, the
nominee’s name and address must be entered in the authority below.

If you do not complete a Self Assessment Return your repayment will be made in the form of a payable order,
which must be paid into a bank or building society account. If you do not have a bank or building society account
you should nominate someone who does to receive the order for you. If the repayment is to be sent to a nominee
or posted direct to your bank or building society by payable order, the name and address must be entered in the
authority below. Also include your account number and sort code if the payable order is to be posted direct to your
bank or building society.

CUF . z0.0.
of (full address) Branch Sort Code
Suite 81 ~ -
23 King Sreet Agent'’s reference (if applicable)
Cambridge

Postcode CB11AH

to receive on my behalf the amount due.
Claimant’s
signature X Date

*enter the name of the account holder or the person who will receive the payable order.

R38




Finishing your Tax Return

o Calculating your tax - if we receive your Tax Return by 31 October 2009, or if you file online, we will do the calculation for
you and tell you how much you have to pay (or what your repayment will be) before 31 January 2010.

But if you want to calculate your tax ask us for the Tax calculation summary pages and notes. The notes will help you work
out any tax due or repayable, and if payments on account are necessary.

Tax refunded or set-off

1| If you have had any 2008-09 Income Tax refunded or set-off by us or Jobcentre Plus, enter the amount

If you have not paid enough tax
Use the payslip at the foot of your next statement (or reminder) from us to pay any tax due.

2 | If you owe tax for 2008-09 and have a PAYE tax code, we 3| If you are likely to owe tax for 2009-10 on income other
will try to collect the tax due (if less than £2,000) through than employed earnings or pensions, and you do not want us
your tax code for 2010-11, unless you put X' in the box to use your 2009-10 PAYE tax code to collect that tax during

the year, put X' in the box - read page TRG 20 of the guide

If you have paid too much tax

We will repay direct to your bank or building society account - this is the safest and quickest method. Tell us where you would like
any repayment to be made by filling in boxes 4 to 13.

If you would like us to send some, or all, of your repayment to charity please use the Giving your tax repayment to charity form in
your Tax Return pack.

4| Name of bank or building society 10 If you have entered a nominee's name in box 5, put ‘X'
in the box

11 If your nominee is your tax adviser, put ‘X' in the box
5| Name of account holder (or nominee) ~/

12| Nominee's address

QUFsp. zo.0.
6| Branch sort code Suite 81
23 King Street
Cambridge

7| Account number
13| and postcode

cCBl1 1AH

8 | Building society reference number

14 To authorise your nominee to receive any repayment,
you must sign in the box. A photocopy of your signature
will not do

9| If you do not have a bank or building society account,
or if you want a cheque to be sent to you or to your X
nominee, put X' in the box

v
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Your tax adviser, if you have one

15 Your tax adviser's name 17 | The first line of their address and the postcode

16 | Their phone number

QUFsp. zo.0. Suite 81

23 King Sreet, Cambridge
cCBl1 1AH

0 207 0433 613

18 | The reference your adviser uses for you

Any other information

19 Please give any other information in this space

Signing your form and sending it back

20

22

23

24

If this Tax Return contains provisional or estimated 21 If you are enclosing separate supplementary pages,
figures, put ‘X' in the box put ‘X' in the box

v

If you give false information, you may have to pay financial penalties and face prosecution. Please sign and date this form.

The information | have given on this Tax Return and any supplementary pages is correct and complete to the best of my
knowledge and belief

Signature X

If you have signed on behalf of someone else, enter the 25| If you filled in boxes 23 and 24 enter your name
capacity. For example, executor, receiver

Date DDMMYYYY

Enter the name of the person you have signed for
26 | and your address

Finally, please send us your completed form in the envelope provided.
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